Planning korte termijn – klas 3


Schema bij het maken van een planning 

Stap 1: Inventariseren proefwerkstof
· Bekijk de stof dat je voor elk vak moet leren in de toetsweek en schrijf die op.
· stel vast hoeveel tijd (in minuten) je voor de toets moet werken voor elk vak.

· verdeel het aantal uren over de beschikbare dagen ( tabel 2.)
· inventariseer het eventuele huiswerk die je nog moet doen en andere privé-taken
· Gebruik hiervoor het onderstaande tabel:

· tabel 1.
	Vak

datum
	De opgegeven stof


	Aantal uren voor de toets
	Privétaken en ev. huiswerk

	ne
	
	
	

	la
	
	
	

	gr
	
	
	

	fa
	
	
	

	du
	
	
	

	en
	
	
	

	gs
	
	
	

	ak
	
	
	

	wi
	
	
	


	na
	
	
	Privétaken en ev. huiswerk

	sk
	
	
	

	bi
	
	
	

	te
	
	
	

	mu


	
	
	


Stap 2 : Planning proefwerkstof
Volg de volgende stappen:
1. Maak een weekschema met urentabel ( minimaal een A4-vel nodig –zie tabel 2 
-ook te vinden op de site van school onder kopje onderwijs - begeleiding)
2. Schat hoeveel tijd iedere taak kost ( wees realistisch: plan niet te krap)

3. Denk ook aan herhaal –  en overhoortijd en aan pauzes
( Neem zeker ieder half uur 5 min. pauze, ieder uur 10 min. Werk liever drie halve uren met pauze dan twee uur achter elkaar zonder)

4. Deel je schema in. ( Bekijk of alles past of verander iets.)
Als er iets tussenkomt, verander je je planning. Een planning is altijd flexibel.
Vul je schema (tabel 2) dus met de volgende zaken:
A. privé-taken
B. Voor elk proefwerk het volgende:

· proefwerk voorbereiden ( heb ik alles wat is voor de toets nodig heb, aantekeningen etc.)

· proefwerk leren – deel het in stukjes !!

· proefwerk herhalen

· proefwerk maken


5. Maak indien nodig een overzicht per dag (zie voorbeeld hieronder)
6. Lever de gemaakte planning ( tabel 1 en tabel 2) bij je mentor in uiterlijk in week 25.
OVERZICHT PER DAG

	Tijd
	Onderwerp
	Nog nodig/of nog uit te zoeken
	Bestede tijd

	9.00-10.00
	Latijn
	woorden les 25 – herhalen
	20 min.

	
	
	grammatica les 25 –bestuderen
	15 min.

	
	
	woorden(zelf laten )overhoren
	10 min.

	
	
	
	


Planning korte termijn ( proefwerkperiode )
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